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Merkblatt fiir die Herstellung von Druckerzeugnissen (Layout, Satz, Druckvorstufe)

Wenn Sie die Herstellung von Druckerzeugnissen, z. B. Visitenkarten, Flyer, Prospekte, Broschiiren etc., in
Auftrag geben, dann ist zunachst zwischen der Erstellung des grafischen Layouts und dem Satz, der Herstellung
der druckbaren Datei (Druckvorstufe), und dem Druck selbst zu unterscheiden. Fiir beide Leistungen fallen
gesonderte Kosten an.

Auf der spateren Rechnung sieht das dann etwa so aus (unverbindliches Beispiel):

Visitenkarte

54 x 89 mm quer

2-seitig

4/4-farbig

350 g/m?

Hochglanz UV-Lackierung
1.000 Stiick

Layout, Satz, Druckvorstufe: 100,00 €
Druck: 150,00 € zzgl. MwSt

Von mir werden nur die Leistungen , Layout, Satz, Druckvorstufe” ausgefiihrt, den Druck lasse ich durch einen
ausgewahlten externen Dienstleister ausfiihren.

Vor Beginn der Arbeiten missen Sie samtliche Inhalte des spateren Druckerzeugnisses an mich, moglichst in
digitaler Form, Ubergeben, z. B. Grafiken (Firmenlogo), Bilder, Texte.

Bei Grafiken und Bildern missen Sie sicher stellen, dass Sie die Nutzungsrechte oder Urheberrechte besitzen.
Bitte kopieren Sie keine Grafiken und Bilder aus dem Internet! Im Bedarfsfall konnen Sie oder kann ich fir den
Auftrag die Rechte an Bildern und Grafiken in Portalen wie ,Fotolia.com” etc. erwerben.

Die von lhnen gelieferten Texte miissen in der Endfassung vorliegen, also inhaltlich, grammatikalisch und
orthografisch Korrektur gelesen sein. Wenn Sie erst nach dem ersten Satz Anderungen wiinschen, werden
hierfur gesonderte Kosten berechnet.

Nach dem Satz und vor dem Druck erfolgt durch Sie ein letztes Korrekturlesen auf Satzfehler und anschlieRend
die verbindliche Druckfreigabe. Ab Druckfreigabe gehen alle Fehler zu lhren Lasten.

In der Grafikbranche ist es liblich, dass Auftrdge in Vorkasse bezahlt werden.

Nach Auslésung des Auftrags erhalten Sie von mir eine Rechnung, in der alle Leistungen einschlief3lich der
Druckkosten entsprechend meinem vorherigen Angebot enthalten sind. Der Rechnungsbetrag ist vor Beginn
der Arbeiten zu entrichten. Evtl. Mehrkosten z. B. durch nachtrégliche inhaltliche Anderungen werden
gesondert berechnet.

Die Lieferzeit fiir die Druckerzeugnisse betrdgt nach Druckfreigabe je nach Art des Auftrags 8 bis 10 Werktage.
Auf die Bearbeitungszeit in der Druckerei habe ich keinen Einfluss. Expresslieferungen sind gegen Mehrkosten

moglich.
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