
 
 
 
 
 
 
 
__________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________________ 
   

 

HBW Computergrafik & Webdesign 
Henry Wollentin 

Lorenzlust 24 
39128 Magdeburg 

www.hbw-design.de 
henry.wollentin@hbw-design.de 

Tel.: 0391 – 561 12 86 
StNr.: 105/288/01396 

 
Henry Wollentin, Lorenzlust 24, 39128 Magdeburg        

 
Merkblatt für die Herstellung von Druckerzeugnissen (Layout, Satz, Druckvorstufe) 
 
Wenn Sie die Herstellung von Druckerzeugnissen, z. B. Visitenkarten, Flyer, Prospekte, Broschüren etc., in 
Auftrag geben, dann ist zunächst zwischen der Erstellung des grafischen Layouts und dem Satz, der Herstellung 
der druckbaren Datei (Druckvorstufe), und dem Druck selbst zu unterscheiden. Für beide Leistungen fallen 
gesonderte Kosten an. 
 
Auf der späteren Rechnung sieht das dann etwa so aus (unverbindliches Beispiel): 
 
Visitenkarte 
54 x 89 mm quer 
2-seitig 
4/4-farbig 
350 g/m² 
Hochglanz UV-Lackierung 
1.000 Stück 
 
Layout, Satz, Druckvorstufe:   100,00 € 
Druck:      150,00 € zzgl. MwSt 
 
Von mir werden nur die Leistungen „Layout, Satz, Druckvorstufe“ ausgeführt, den Druck lasse ich durch einen 
ausgewählten externen Dienstleister ausführen. 
 
Vor Beginn der Arbeiten müssen Sie sämtliche Inhalte des späteren Druckerzeugnisses an mich, möglichst in 
digitaler Form, übergeben, z. B. Grafiken (Firmenlogo), Bilder, Texte. 
 
Bei Grafiken und Bildern müssen Sie sicher stellen, dass Sie die Nutzungsrechte oder Urheberrechte besitzen. 
Bitte kopieren Sie keine Grafiken und Bilder aus dem Internet! Im Bedarfsfall können Sie oder kann ich für den 
Auftrag die Rechte an Bildern und Grafiken in Portalen wie „Fotolia.com“ etc. erwerben. 
 
Die von Ihnen gelieferten Texte müssen in der Endfassung vorliegen, also inhaltlich, grammatikalisch und 
orthografisch Korrektur gelesen sein. Wenn Sie erst nach dem ersten Satz Änderungen wünschen, werden 
hierfür gesonderte Kosten berechnet. 
 
Nach dem Satz und vor dem Druck erfolgt durch Sie ein letztes Korrekturlesen auf Satzfehler und anschließend 
die verbindliche Druckfreigabe. Ab Druckfreigabe gehen alle Fehler zu Ihren Lasten. 
 
In der Grafikbranche ist es üblich, dass Aufträge in Vorkasse bezahlt werden. 
 
Nach Auslösung des Auftrags erhalten Sie von mir eine Rechnung, in der alle Leistungen einschließlich der 
Druckkosten entsprechend meinem vorherigen Angebot enthalten sind. Der Rechnungsbetrag ist vor Beginn 
der Arbeiten zu entrichten. Evtl. Mehrkosten z. B. durch nachträgliche inhaltliche Änderungen werden 
gesondert berechnet. 
 
Die Lieferzeit für die Druckerzeugnisse beträgt nach Druckfreigabe je nach Art des Auftrags 8 bis 10 Werktage. 
Auf die Bearbeitungszeit in der Druckerei habe ich keinen Einfluss. Expresslieferungen sind gegen Mehrkosten 
möglich. 
 
Henry Wollentin 


